
Nöbetçi Öğretmenin Görevleri Nelerdir?

NÖBETÇİ ÖĞRETMENİN GÖREVLERİ

  

  

1) Nöbetçi öğretmen görevini nöbetçi müdür yardımcısının öncülüğünde yerine getirir.

  

2) Derslerden 30 dakika önce okula gelir, ders bitiminden 15 dakika sonra okuldan ayrılır.
Nöbeti sırasında okul idaresinden habersiz okulu terketmemek.

  

3)  Nöbetçi öğretmen, nöbet görevine başlamadan önce okulun genel kontrolünü yaparak
“OKUL NÖBET DEFTER”ine rapor eder ve eksikleri idareye bildirir

  

4) Nöbetçi öğretmen bayrak, sabah ve öğle törenlerinde öğrencilerin toplanmasını ve giriş
çıkışını sağlar.

  

5) Teneffüslerden öğrencilerin arasında dolaşılması ve ders zili çaldığında  öğrencilerin
sınıflarına girmelerini sağlar.

  

6) Nöbetçi öğretmen öğle aralarında ve çıkışlarda öğrencilerin kontrolünü sağlar. Öğrencileri
katlardan kantine ve okul bahçesine indirir.

  

7) Günlük zaman çizelgesini uygular.

  

8) Nöbetçi öğretmen, öğretmen zili çaldıktan sonra öğretmenleri derse davet eder. Nöbetçi
öğretmen, göreve gelmeyen öğretmenleri ve dersleri boş geçen sınıfları tespit eder. İdareye
bildirir; dersi yoksa öğretmeni olmayan sınıfa nezaret eder.
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Gelmeyen öğretmenleri ve sınıflarını “OKUL NÖBET DEFTER”ine işler.

  

9) Nöbetçi öğrencileri denetler.

  

10) Öğle ve gün bitiminde okuldaki öğrencilerin çıkışlarını sağlar.

  

11) Bahçe, koridor ve sınıflardaki öğrencileri gözetler.

  

12) Isınma, elektrik tesisleri ile sıhhî tesisatların çalışıp çalışmadığını, okul içi temizliğinin yapılıp
yapılmadığını, okul bina ve tesislerini yangından koruma önlemlerinin alınıp alınmadığının
günlük kontrolünü yapar, giderilebilecek olan eksiklikleri giderir, gerekli olanları ilgililere
duyurur..

  

13) Uygulama, gezi, gözlem, inceleme, çeşitli sosyal ve sportif faaliyetler nedeniyle okula gelen
kişi ve grupla ilgilenir.

  

14) Bayrak törenlerinin zamanında gereken önemin verilerek yapılmasını sağlar.

  

15) Okula gelen ve gidenleri ziyaretçileri kontrol eder ve durumlarıyla ilgilenir.

  

16) Beklenmedik olaylar karşısında gerekli önlemleri alır, durumu okul yönetimine bildirir.

  

17) Nöbeti süresinde okulun eğitim, öğretim ve disiplin gibi çeşitli işlerini izler ve bu hususlarda
günlük önlemleri alır.

  

18) Kendine verilen eğitim, öğretim, yönetim görevlerini yapar. Okulun yönetim işlerine yardımcı
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olur.

  

19) Öğretmenler kurulu, zümre ve sınıf öğretmenleri toplantılarına katılır.

  

20) Nöbeti sonunda “OKUL NÖBET DEFTER”ine nöbeti süresi içindeki önemli olayları ve aldığı
önlemleri belirten raporu yazmak.

  

NÖBETÇİ MÜDÜR YARDIMCISININ GÖREVLERİ

    
    -  Okulda nöbetçi ekibin amiridir.  
    -  Düzenlenen nöbet çizelgesi ve mevzuatlar doğrultusunda nöbetçi ekibin görev yapmasını
sağlar.   
    -  Nöbetçi personelin hizmetlerini ve okul saatini kontrol eder.  
    -  Öğrencilere duyurulacak konuları, sabah ya da öğle ders başlangıçlarında öğrencileri
sıraya alarak duyuru ve açıklamaları yapar.   
    -  Geç gelen öğrenciler ile kurul kararları doğrultusunda ilgilenir.  
    -  Geç kalmayı adet haline getiren öğrencileri disiplin kuruluna sevk edilmek üzere okul
müdürüne bildirir.   
    -  Derse geç giren, gelmeyen ya da erken çıkan öğretmenlerin takibini yapar, okul müdürüne
bildirir.   
    -  Nöbetçi öğrencilerin çalışmalarını sağlar.  
    -  Hizmetlilere verilmiş olan görevleri dışında oluşabilecek günlük çalışmalarını organize
eder, kontrolünü yapar.   
    -  Olağanüstü hallerde (deprem, sel, yangın, ve doğal afet, öğrenci olayları, iş kazası,
yaralanma vb. ) anında ilk önlemleri alır, okul müdürüne ve ilgili makamlara haber verir.
Görevlileri kontrol eder. Tüm personel bu konuda nöbetçi müdür yardımcısının vereceği emri
yerine getirmekle yükümlüdür.   
    -  Nöbet başlangıcında ve bitiminde heyetle beraber durum tespitleri yapar, özellikle
sabahleyin gerekli kontrollerden sonra aksak ve eksik işlerle ilgili tedbirleri de alarak nöbet
defterini yazar ve imzalarlar.   
    -  Bütün çalışmalarında okul müdürüne karşı sorumludur. Yaptığı çalışmalar ve gördüğü
eksikliklerle ilgili raporunu okul müdürüne verir.   
    -  Okulun günlük güvenliğinden, kapı giriş ve çıkışlarının kontrolünden sorumludur.  
    -  Kış aylarında okul ısısının normal seviyede olmasını, ısı sistemi ile ilgili olacak problemleri
ilgili müdür yardımcısına ve görevlisine bildirmek, kazan dairesinin günlük kontrolünü yapmak.
 
    -  Bahçe temizliği ile ilgili günlük yapılacak işlerin yapılmasını sağlamak.  
    -  Nöbetçi  öğretmenlerin nöbet görevlerini aksatmadan yürütmelerini sağlamak.  
    -  İhtiyaç halinde bütün personel nöbetçi  müdür  yardımcısının vereceği görevleri yerine
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getirir.   
    -  Okul müdürünün vereceği diğer işleri yapar.  
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