Nébetci Ogretmenin Gérevleri Nelerdir?

NOBETCi OGRETMENIN GOREVLERI

1) Nobetci 6gretmen gorevini nébetgi mudir yardimcisinin dnculiginde yerine getirir.

2) Derslerden 30 dakika 6nce okula gelir, ders bitiminden 15 dakika sonra okuldan ayrilir.
Nobeti sirasinda okul idaresinden habersiz okulu terketmemek.

3) Nobetci 6gretmen, nobet gorevine baglamadan 6nce okulun genel kontrolin yaparak
“OKUL NOBET DEFTER”ine rapor eder ve eksikleri idareye bildirir

4) Nobetci 6gretmen bayrak, sabah ve 6gle térenlerinde 6grencilerin toplanmasini ve girig
cikisini saglar.

5) Tenefflslerden 6grencilerin arasinda dolagiimasi ve ders zili ¢galdiginda &grencilerin
siniflarina girmelerini saglar.

6) Nobetci 6§retmen édle aralarinda ve gikislarda 6grencilerin kontroliinii sadlar. Ogrencileri
katlardan kantine ve okul bahgesine indirir.

7) Ginluk zaman ¢izelgesini uygular.

8) Nobetci 6gretmen, 6gretmen zili caldiktan sonra 6gretmenleri derse davet eder. Nobetci
ogretmen, gdreve gelmeyen 6gretmenleri ve dersleri bos gecen siniflari tespit eder. Idareye
bildirir; dersi yoksa 6gretmeni olmayan sinifa nezaret eder.
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Gelmeyen 6§retmenleri ve siniflarini “OKUL NOBET DEFTER”ine isler.

9) Nébetci 6grencileri denetler.

10) Ogle ve giin bitiminde okuldaki 6grencilerin ¢ikislarini saglar.

11) Bahge, koridor ve siniflardaki 6grencileri gbzetler.

12) Isinma, elektrik tesisleri ile sihhi tesisatlarin ¢aligip ¢alismadidini, okul i¢i temizliginin yapilip
yapiimadigini, okul bina ve tesislerini yangindan koruma 6nlemlerinin alinip alinmadiginin
gunlik kontrolini yapar, giderilebilecek olan eksiklikleri giderir, gerekli olanlari ilgililere
duyurur..

13) Uygulama, gezi, gézlem, inceleme, cesitli sosyal ve sportif faaliyetler nedeniyle okula gelen
kisi ve grupla ilgilenir.

14) Bayrak t6renlerinin zamaninda gereken énemin verilerek yapiimasini saglar.

15) Okula gelen ve gidenleri ziyaretcileri kontrol eder ve durumlariyla ilgilenir.

16) Beklenmedik olaylar kargisinda gerekli dnlemleri alir, durumu okul yénetimine bildirir.

17) Nobeti stresinde okulun egitim, 6gretim ve disiplin gibi ¢esitli iglerini izler ve bu hususlarda
gunlik énlemleri alir.

18) Kendine verilen egitim, 6gretim, yonetim gorevlerini yapar. Okulun yénetim iglerine yardimci
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olur.

19) Ogretmenler kurulu, ziimre ve sinif d§retmenleri toplantilarina katilir.

20) Nébeti sonunda “OKUL NOBET DEFTER”ine nébeti siiresi icindeki dnemli olaylari ve aldigi
Onlemleri belirten raporu yazmak.

NOBETCi MUDUR YARDIMCISININ GOREVLERI

- Okulda nébetci ekibin amiridir.

- Duzenlenen ndbet gizelgesi ve mevzuatlar dogrultusunda nébetgi ekibin gérev yapmasini
saglar.

- Nobetci personelin hizmetlerini ve okul saatini kontrol eder.

- Ogrencilere duyurulacak konulari, sabah ya da 6gle ders baglangiglarinda égrencileri
siraya alarak duyuru ve agiklamalari yapar.

- Gec gelen 6grenciler ile kurul kararlari dogrultusunda ilgilenir.

- Gec kalmayi adet haline getiren dgrencileri disiplin kuruluna sevk edilmek Uzere okul
mudurane bildirir.

- Derse gec¢ giren, gelmeyen ya da erken ¢ikan 6gretmenlerin takibini yapar, okul maddrine
bildirir.

- Nobetci 6grencilerin calismalarini saglar.

- Hizmetlilere verilmig olan goérevleri disinda olugabilecek gunlik ¢aligmalarini organize
eder, kontrolinU yapar.

- Olaganistl hallerde (deprem, sel, yangin, ve dogal afet, 6§renci olaylari, is kazasi,
yaralanma vb. ) aninda ilk énlemleri alir, okul mtduriine ve ilgili makamlara haber verir.
Gorevlileri kontrol eder. TUm personel bu konuda nébetgi mudir yardimcisinin verecegi emri
yerine getirmekle yukimltuduir.

- Nobet baslangicinda ve bitiminde heyetle beraber durum tespitleri yapar, 6zellikle
sabahleyin gerekli kontrollerden sonra aksak ve eksik islerle ilgili tedbirleri de alarak nébet
defterini yazar ve imzalarlar.

- Ba0tdn galismalarinda okul madurine kargl sorumludur. Yaptigr calismalar ve gérdigu
eksikliklerle ilgili raporunu okul maddrine verir.

- Okulun gunluk givenliginden, kapi giris ve ¢ikislarinin kontrolinden sorumludur.

- Kig aylarinda okul 1sisinin normal seviyede olmasini, 1si sistemi ile ilgili olacak problemleri
ilgili madur yardimcisina ve gorevlisine bildirmek, kazan dairesinin gtinlik kontroliini yapmak.

- Bahcge temizligi ile ilgili giinluk yapilacak iglerin yapiimasini saglamak.
- Nobetci 6gretmenlerin ndbet gorevlerini aksatmadan ydritmelerini saglamak.
- |htiya¢ halinde bittn personel nébet¢ci madar yardimcisinin verecegi gérevleri yerine
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getirir.
- Okul mUdartnan verecegi diger igleri yapar.
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